
 
 

 
Stellenausschreibung 
 
der Stadtmarketing Pößneck GmbH 

 

 
Die Stadtmarketing Pößneck GmbH ist eine Tochtergesellschaft der Stadt Pößneck und betreibt in 
deren Auftrag Kultur- und Freizeiteinrichtungen. Dazu zählt das Pößnecker Schützenhaus. Das 
traditionsreiche Veranstaltungsgebäude wurde vollständig saniert, Anfang 2017 fertiggestellt und 
ist wieder ein kultureller Anziehungspunkt für Gäste aus Pößneck und Umgebung. 
 
Für die Betreibung des Schützenhauses sucht zum die Stadtmarketing Pößneck GmbH zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Veranstaltungskaufmann/-frau (m/w/d) 
Vollzeit 40 Stunden/Woche  

 
Ihre Aufgaben: 

- Planung, Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Veranstaltungen im 
Schützenhaus 

- Vorbereitung und Durchführung geeigneter Werbemaßnahmen 
- Pflege der Webseite und der Social Media Konten 
- Kommunikation mit den Ticketsystemen 
- Koordination der Mitarbeiter, Einsatzplanung und Einweisung zu den Veranstaltungen 
- Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern wie Security- und Reinigungsunternehmen 
- Vorbereitung des Barbereiches vor den Veranstaltungen 
- Disposition von Getränken und Speisen für den Ausschank 
- Bestandsführung der Verkaufsartikel 
- Absicherung von Rettungswegen und Notausgängen 
- Betreuung von Künstlern 
- Durchführung von kurzfristigen Reinigungsarbeiten 
- Zubereitung von Getränken für Tagungen und andere Veranstaltungen 

 
Ihr Profil: 

- erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Veranstaltungskaufmann / 
Veranstaltungskauffrau / Marketing oder eine vergleichbare Berufsausbildung 
wünschenswert 

- sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office, mit Bild- oder Grafikbearbeitung, 
Erstellen und Pflege von Webseiten mit Content-Management 

- hohe Serviceorientierung, freundlich im Umgang und Teamfähigkeit 
- gute Kommunikationsfähigkeiten, hohe Lernbereitschaft und sicheres Auftreten 
- selbstständiges Arbeiten und schnelle Auffassungsgabe 
- sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
- Fähigkeit zur Selbstorganisation  
- hohe Flexibilität in Bezug auf die Aufgabenbereiche und die Zeiteinteilung 
- Bereitschaft zur Mehrarbeit / Wochenendarbeit 

 
Wir bieten: 

- eine attraktive Grundvergütung sowie eine Jahressonderzahlung 
- eine tolle Arbeitsatmosphäre in einem der schönsten Veranstaltungshäuser der Region 

 
Bei Interesse richten Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und bevorzugt online, an: 
 
Stadtmarketing Pößneck GmbH 
Herrn Nils Leucht 
Straße des Friedens 20  
07381 Pößneck      Email: info@stadtmarketing-poessneck.de 
 
Bei Fragen zur Stellenausschreibung können Sie uns unter 03647/ 4459800 gern kontaktieren.  


